o) r tetoin | e
LIS * s . . . ayin larini 12
[ | UNIVERSITESI FOTOKOPI VE BASKI ISLERI Re‘\l/izyon No
P e — BiRiM SORUMLUSU - —
FIRAT UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1

GOREV UNVANI FOTOKOPI VE BASKI iSLERI BiRiMi SORUMLUSU
BAGLI OLDUGU UNVAN i¢ Hizmetler Sefi
GOREV TANIMI

Unvanini

n gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat dizenlemelerine

uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore ydiritilen asli ve surekli kamu hizmetlerini ifa etmek

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Fakulteninresmitiimfotokopivebaskiislemlerininsorunsuzsekildeyiritilmesinisaglamak.
Derslerleilgilianket, dokiiman ve notlarin cogaltilmasinigergeklestirmek.

Tip Fakiiltesine bagl tim donemlere iligkin sinav sorularinin glvenli bir sekilde basimini
gerceklestirmek.

Fakiiltemiz birimleri ve Universitemizde gérevli 6gretim elemanlarinin mevcut plotter cihazindan poster ve
ilanlarinin ¢cekimini saglamak.

ilgilimakine ve techizatlarin bakimve onarimlarinin yapilmasinisaglamak.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ile ilgili diger mevzuat hikiimlerinde belirtilen gérev ve sorumluluklari
yerine getirmek

Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerle verilen diger gorevler ile Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakilte Sekreteri, Personel Sube
Miidiiri ve i¢ Hizmetler Sefi tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGi NIiTELIKLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak
Faaliyetlerin en iyi sekilde slirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu




